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Lịch tuần thứ 02
Từ ngày 12/01/2015 đến ngày 18/01/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

12
	· Tổ chức cho SV học GDQP năm 2015.

Thời gian: 8h00

- Các Khoa: Du lịch, CN Thông tin, Tiếng Anh, CN Điện tử - Thông tin và Luật (xe đón sinh viên tại cổng Trường ĐH Bách Khoa Hà Nội - Đường Trần Đại Nghĩa, Hà Nội).

- Khoa tiếng Trung Quốc: xe đón sinh viên tại Công ty vận tải Newway – Số 122, Xuân Thủy, Cầu Giấy, HN.
Yêu cầu:

- Sinh viên có mặt đúng giờ.

- Mang theo giấy tờ tuỳ thân (CMTND, Thẻ SV).

- Mang theo đồ dùng sinh hoạt cá nhân.
· Họp Ban quản lý dự án KOICA.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: BGH,Theo Quyết định; mời: Bà Hoàng Thị Ngân Anh và Ông Nguyễn Đắc Trung tham dự.
	· Làm việc với Khoa Du lịch.
Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BGH, đại diện LĐ các đơn vị: Phòng TC - HC, Phòng KH - TC, Phòng CTCT &SV, Phòng QL Đào tạo, Phòng NCKH&HTQT, Trung tâm PTĐT và BCN Khoa Du lịch.

	Thứ Ba
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	· Chương trình sinh hoạt Công dân - Sinh viên cuối khóa Khoa Tiếng Trung Quốc.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Tiếng Trung Quốc

(Số 475, Hoàng Quốc Việt, Cầu Giấy, Hà Nội).
Thành phần: Toàn thể sinh viên Khóa 18 (2011-2015) Khoa Tiếng Trung Quốc. 
· Làm việc với đoàn dự án KOICA.

Thời gian: Cả ngày (bắt đầu lúc 9h00).

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: BGH, Ban Quản lý dự án (theo Quyết định); Mời: Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Trần Đức Vượng, Ông Nguyễn Văn Quang, Ông Nguyễn Đắc Trung và Bà Trần Thị Lan Thu tham dự.
	

	Thứ Tư
14
	· VT Lê Văn Thanh cùng đoàn công tác làm việc với Ủy ban nhân dân tỉnh Tuyên Quang.

· Đại hội chi bộ Khoa Kinh tế.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Hội trường A

Thành phần: Toàn thể đảng viên trong chi bộ; Mời Đảng ủy và Bí thư các chi bộ thuộc Viện tham dự.
· Làm việc với đoàn dự án KOICA.

Thời gian: Cả ngày (bắt đầu lúc 9h00).

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Ban Quản lý dự án (theo Quyết định); Mời: Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Trần Đức Vượng, Ông Nguyễn Văn Quang, Ông Nguyễn Đắc Trung và Bà Trần Thị Lan Thu tham dự.
	

	Thứ Năm

15
	· Làm việc với đoàn dự án KOICA.

Thời gian: Cả ngày (bắt đầu lúc 9h00).

Địa điểm: Phòng họp B.
· Thành phần: BGH, Ban Quản lý dự án (theo Quyết định); Mời: Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Trần Đức Vượng, Ông Nguyễn Văn Quang, Ông Nguyễn Đắc Trung và Bà Trần Thị Lan Thu tham dự.
· Lễ khởi động dự án KOICA.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: BGH, Ban Quản lý dự án (theo Quyết định), Trưởng các đơn vị thuộc Viện và Khách mời.
· Làm việc với đại diện Đại sứ quán Israel.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Đại diện BGH và Khoa CN Sinh học.
	· Đại hội chi bộ Phòng QL Đào tạo.
Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Hội trường A

Thành phần: Toàn thể đảng viên trong chi bộ; Mời Đảng ủy và Bí thư các chi bộ thuộc Viện tham dự.
· Họp Ban quản lý dự án KOICA.

Thời gian: 140h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định.

	Thứ Sáu
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	· Họp BCH Đoàn TN Viện Đại học Mở Hà Nội.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống
Thành phần: BCH Đoàn TN Viện, Bí thư các LCĐ; Mời đại diện LĐ: Phòng CT CT & SV và TT DV & HTSV tham dự.
· Kiểm tra phần mềm kế toán.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Hội trường A 
Thành phần: Phòng KH-TC và Kế toán các đơn vị sử dụng phần mềm Kế toán.

· Làm việc với đoàn dự án KOICA.

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: BGH, Ban Quản lý dự án (theo Quyết định); Mời: Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Trần Đức Vượng, Ông Nguyễn Văn Quang, Ông Nguyễn Đắc Trung và Bà Trần Thị Lan Thu tham dự.

· Làm việc với Trung tâm GDTX Hải Phòng.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng Viện trưởng.
Thành phần: VT Lê Văn Thanh, Ông Nguyễn Thanh Bình, Ông Nguyễn Minh Đức và Bà Trần Thị Lan Thu. 
	· Họp Ban sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo Quyết định.



	Thứ bảy

17
	· VT Lê Văn Thanh khai giảng lớp Cao học ngành Luật Kinh tế tại Trường CĐ Sư phạm Sơn La.
	

	Chủ Nhật

18
	
	


Ghi chú:
- Đề nghị các đơn vị nộp bản Kế hoạch công tác năm 2015 về Văn phòng (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị, bản mềm gửi địa chỉ email: vpvt@hou.edu.vn) trước 16h00 ngày 13/01/2015 để Viện trưởng duyệt.

- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 12/2014 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
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